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Prowadzenie dziennika oddziatu przez wychowawce

Prowadzenie dziennika nalezy do jedne] z czynnosci, ktdra wykonuje pwykle nauczyciel - wychowawca
w ciggu danego roku szkolnego.

Malezy pamigtac o tym, ze w systemie UONET+ wychowawca oddziatu:

« ma petny dostep do dziennika swojego oddziatu,

s ma prawo dokonywania wpisow we wszystkich zakresach danych swojego oddzialu, takze doko-
nywania wpisdw w Zastepstwie innych nauczycieli, w tym wpistw ocen,

= ma prawo sporzgdzania wszystkich wydrukdw odnoszgoych sie do swojego oddziabu.

Cwiczenie 1. Utworzenie dziennika

Pokazemy, jakie czynnosci powinien wykonad wychowawca oddzialu, aby zalozyc dziennik oddziatu.

Prawo do zaloZenia dziennika ma nauczyciel — wychowawca wybranego na drzewie oddziatu oraz admi-

nistrator.

1.

Ma wstgzce wybierz Dziennik/ Dziennik oddziatu.

W prawym panelu przejdi na zakladke Ustawienla dziennika,/ Opis dziennika.

Kliknij przycisk Utwrz dziennik.

Potwierdi operacje utworzenia dziennika - kliknij przycisk Zapisz.

Podiczas operacji tworzenia dziennika:

po raz pierwszy, czyli dla oddziatu na poziomie 1 automatycznie tworzone s3 informacje na za-
ktadce Uczniowie.

po raz kolejny, czyli gdy jest tworzony dziennik dla oddziatu na kolejny poziom. W takim przypad-
ki jedli dziennik byl utworzony jui na dany poziom automatycznie tworzone 53 informacje na za-

ktadce Ucmiowie, Predmioty | nauczyciele, Kiyteria podziatu na podstawie poprzedniego poziomu
dziennika.




Cwiczenie 2. Modyfikowanie listy uczniow

W utworzonym dzienniku zmodyfikujemy liste uczniow.

Po utworzeniu dziennika lista uczniow oddziatu jest tworzona automatycznie na podstawie informacii
podstawie informacji o przynaleznosci ucznia do oddziatu, ktore wprowadzit uzytkownik w module Sekre-
tariat lub na podstawie poprzedniego poziomu dziennika.

1. Na zaktadce Ustawienia dziennika kliknij pozycje Uczniowie.

2. Kliknij przycisk Zmien liste ucznidw.

3. Whykonaj poniisze operacje w oknie Edycja listy uczniow.

P Wyszukaj uczniow, ktorych brakuje na liscie oddziatu i dopisz ich do listy swojego oddziatu.

-

W polu Wyszukaj wpisz cigg znakow i kliknij przycisk Pokai.

o+

Zaznacz ucznia w lewym obszarze (elementy dostepne) i kliknij przycisk . Uczen zostanie

przeniesiony do prawego obszaru (elementy wybrane).
Kliknij przycisk Zapisz.

P Wyszukaj ucznia, ktory miat uczeszczac do innego oddziaty, a jednak bedzie sie uczyé w Twoim
oddziale. Skorzystaj z powyzszych krokdw.

a. Ma poczatku roku szkolnego okazuje sie, ze jeden z uczniow w Twoim oddziale ma podjgc nauke

w innym oddziale - nie zostaty odnotowane dla niego zadne wpisy frekwencyjne, oceny.

W polu Wyszukaj wpisz cigg znakow i kliknij przycisk Pokaz.

Zaznacz ucznia w prawym obszarze (elementy wybrane) i kliknij przycisk . Uczen zostanie
przeniesiony do lewego obszaru (elementy dostepne).

kliknij przycisk Zapisz.

b. Jeden z uczniow w Twoim oddziale w trakcie roku szkolnego, np. pod koniec wrzesnia zmienia

e
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»  Kiiknij przycisk Zapisz.

Uczen nie zostanie usuniety z listy, ale oznaczony jako skreslony.
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C.

Zmien kolejnosc ucznidw na liscie.

Zaznacz ucznia w prawym obszarze.

Skorzystaj z przyciskow:

— * Presufi na pierwsza pozycje,

— * Jedna pozycja do gory,

~ % Jedna pozycja w dot,

— * Presuina ostatnia pozycje.




Cwiczenie 3. Tworzenie listy przedmiotéw i nauczycieli

Ma poczgtku roku szkolnego wychowawca powinien wpisad do dziennika liste przedmiotdw oraz nauczy-
ciell uczgcych w oddziale. Informacje te beda sie wydwietlaty na planie lekcji zaréwno ucznia jak | nau-
czyciela. Do utworzonego dziennika dodamy przedmioty | przypiszemy je do nauczycieli.

1. Na zaktadce Ustawienia dziennika kliknij pozycje Przedmioty i nauczyciele.
2. Kliknij przycisk Zmien liste przedmiotow i nauczycieli.
3. Kliknij przycisk Zmiana przedmiotow.

4. W oknie Zmiana przedmiotow w lewymn obszarze zarnacz przedmioty, ktdry cheesz dodad do listy
przedmiatdw i kliknij preyeisk .
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Aby dodac wigcej niz 1 przedmiot nacisnij klawisz Ctrl i zaznacz wybrane przedmioty na liscle.
5. Zmien kolejnost przedmiotdw na liscie.
¥ Fawsnacroprzedmiot w prawym obszarze,



Przedmioty w SOSW

Dziennik zajec przedszkola  Dyrektor  Nauczyciel Wychowawca  Wydruki Pomoc
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p Skorzystaj z prayciskdw:

~ % Presuina pierwsza pozycje,

- * Jedna pozycja do gory,

*

= Jedna pozycja w dof,

*

- Przesun na ostatnia pozycje.
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Kliknij przycisk Zapisz.

Kliknij przycisk Zmiana nauczycieli.

Dodaj nauczyciell — analogicznie jak przedmioty.

Przypisz preedmioty do nauczycieli. W miejscu przypisania pojawi sie ikona &

iknigcle w pusts kratke powoduje wetawlenie amaczeni, Kiknlgche w zasmaczenie Usiwa e,




lkona < moie pojawi€ sie kilka razy w wierszu (jednego przedmiotu uczy kilku nauczycieli) oraz kilka razy
w kolumnie (jeden nauczyciel uczy kilku przedmiotow).
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10. Kliknij przycisk Zapisz.
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DO DZIENNIKA DODAJEMY WSZYSTKIE PRZEDMIOTY, TAKZE WSZYSTKIE REWALIDACIE, KTORE

DO DZIENNIKA DODAJEMY WSZYSTKICH NAUCZYCIELI UCZACYCH W KLASIE.

NAUCZYCIELI REWALIDATOROW NIE PRZYPORZADKOWUJEMY DO PRZEDMIOTU W DZIENNIKU

Zauwai, ie tego samego przedmiotu (wychowania fizycznego) uczy dwdch nauczyciell.

b Brase: dricssiiien o ey Wl T | T
b ; e il
T R 1| Sy o Fasrrm Forsia [FH]
" 1| Dk ki B Horen il [HE], Mok ol ryma [KF]
¥ Ui | prosckmsaty 4| vk sewwecki e Howerodn [HE, Kabczvk Enil [E€]
s i 5| Muede et Parcn [WK]
' Dodetows Wfomescie [y | panag Bmaiey Morsi [4H
3| b Hongathin st e [KH]
ERNE Dyvaska ovwed [RE]
i | Bolopa Wervvie A |4V
B | Cherss: ot Katnreyrws [KT]
Cwiczenie 4. Przypisywanie uczniom cech — tworzenie grup

W zakiadce Grupy widoczne s3 informacje o przynaleinodci ucznidw do grup. Na tej podstawie budowana
jest lista ucznidw na lekcji po wskazaniu odpowiedniego kryterium (cechy). Zadaniem wychowawcy jest
przypisanie uczniow do odpowlednich grup.

Podstawowe grupy zajeciowe: specjainosé, plec | zajecia indywidualne tworzone sq w systemie automa-

fucznio
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3. Przypisz cechy uczniom. W migjscu przypisania pojawi sie ikona &

Klikniecie w pusta kratke powoduje wstawienie zaznaczenia, klikniecie w zaznaczenie usuwa je.
4. Kliknij przycisk Zapisz.

' OD ROKU SZKOLNEGO 2025/2026 W DZIENNIKU LEKCYINYM NIE WPROWADZAMY GRUP.

CZYNNOSC TA WYKONUJEMY W DZIENNIKU REW.
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Cwiczenie 5. Opisanie nauczania indywidualnego

Aby wyszczegdlnié, ze uczen ma nauczania indywidualne:

1. W drzewie danych kliknij gala? z nazwa swojego oddziatu.

2. W rozwinietym drzewie danych kliknij odnosnik do kartoteki wybranego ucznia.
3. Wejdi na zakladke Nauczanie indywidualne i kliknij przycisk Zmien.

4. W oknie Edycja prynaleinosci przypisz przedmioty nauczane indywidualnie. W miejscu przypisania po-
jawi sie ikona &
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5. Kliknij przycisk Zapisz.
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Cwiczenie 6. Opisanie cech przedmiotéw

lako wychowawca musisz okresdlic, ktdre przedmioty s3: obowigzkowe, dodatkowe, uzupelniajace, pro-
wadzone w 2akresie rozszerzonym, nauczane dwujezycznie lub na poziomie dwujezycznym.

Omaczenie cech przedmiotdw niesie za soby okretlone konsekwencie, np. powoduje, e s3 one
widoczne w na arkuszach ocen i swiadectwie lub s3 wyéwietlane tylko w dzienniku oddziztu.

Na arkusz ocen brane s pod uwage oceny z biezgcego poziomu, jedli nie zastosowano innego
oznaczenial #8-lub nie obowiazuje).

Znaczenie wybranych oznaczen:

A8 lstrona w dzienni oznacza, ie dany przedmiot jest wydwietlany jedynie na stronach w dzien-
niku oddziatu | nie bedzie widoczny na arkuszu ocen, np. SKS, zajecia z wychowawca.

{a02 \Wykreskowanie Inznacza, te przedmiot bedzie widoczny na arkuszu ocen, ale nie ma
z niego wystawionej oceny w danym roku, np. muzyka w klasie I, z ktdrej ocene koricowa wystawiono
w klasie L.

1403 Oceny 7 poprzednich |'°‘tlnznacza, ie z przedmiotu, na arkuszu ocen, bedzie uwzgledniana ocena

z poprzednich lat; oznaczenie to wyswietla sie tylko w przypadku oddziatéw konczgoych dany etap edu-
kacji.

Przedmioty oznaczone jako AO2 | AD3 nie beds sie pojawialy na liscie ocen biezacych w dzienniku oddzia-
tu.

*przy przedmiocie religia oznacza, e moina ustali¢ tylko status obowigzkowy lub nie obowigzuje.
Zatdimy , fe twi] oddziat jest oddziatem humanistycznym. Przedmioty realizowane w zakresie rozsze-
rzonym to Jezyk polski | historia. Dodatkowo uczniowie moga uczyé sie filozofil i historil sztuki.
Aby opisal cechy przedmiotdw dla swojego oddziatu:

1. W widoku Ustawienia dziennika kliknij zakladke Uczniowie i przedmioty.
2. Kliknij przycisk Zmief opis przedmiotdow.

3. W oknie Adnotacje i opis przedmiotdw opisz przedmioty:
P przedmiot zajecia 2 wychowawcg domyéinie oznaczony jest jako [strona w dzienniku],
b zaznacz, ie przedmioty jezyk polski oraz historia nauczane 53 w zakresie rozszerzonym,

b okredl stopien zaawansowania jezyka angielskiego | niemieckiego: poziom podstawowy-IV.1p.
i poziom rozszerzony- IV.1r,,

oznacz przyrode jako przedmiot [uzupetniajacy],
oznacz filozofie | historie jako przedmioty [dodatkowe],

oznacz przedmioty: wiedza o spoleczenstwie, wiedza o kulturze | przysposobienie obronne jako
[wykreskowane].



Cechy przedmiotow w SOSW
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Cwiczenie 8. Wprowadzanie informacji dodatkowych

Wprowadzimy informacje dotyczace samorzadu szkolnego i rady rodzicow.
1. Ma zakfadce Ustawienia dziennika kiiknij pozycje Dodatkowe informacje.
2. Kliknij przycisk Zmien.

3. Uzupetinij pola Samorzad klasowy, Rada klasowa rodzicow.

Fityena dodatimrych minrmace [
Sammorreed kissowy Bartacks Ermila, Kopamk &ndrgd, Sovmansia Anna
PAads Kkt hosihede: Kubren Tadeusy, Girpkl) Thagnera, BoD Bpmge
o KRea rexnyje projedt Kukum

o Taokr i A

4. Kliknij przycisk Zapisz

Cwiczenie 9. Edytowanie pozycji planu lekgji

Plany lekcji oddziatow w systemie UONET+ traktowane s3 jako szablony tygodniowych rozkladow zajec
oddziatow.

Tylko administrator | wychowawca moga wpisywad plan lekgji oddziatu.




1. Na zakiadce Dane dziennika kliknij pozycje Plan oddziatu.

2. Ustaw w polu Tydzien wybrany termin = kliknij tknneE i w kalendarzu wska?z dowolny dzief interesu-
jgcego nas tygodnia | zapozna] sie z planem oddziatu,
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3. Kliknij przycisk Zmien.
4. W oknie Edycja planu lekcji dwukrotnie kliknij pozycje w planie, ktdrg cheesz zmienit.

5. W oknie Edycja pozycji planu lekcji zmiery przedmiot i nauczyciela. W polu Edycja zaznacz serii pozycji
planu lekeji, okresl date korficowa wyswietlania tego przedmiotu w planie.
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Data it s 215624 |

=W prrypadios edvel =i pooych plano kehcl edytowana jest jedynie seria, kidra
rotala vweczesnied ubwormona. Jeth ma byd prediutony aloes reania seni i na nowo
ndety doded pooycis plama Bici @ akretleniem cybdu BEmnu.
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6. Kliknij przycisk Zapisz.

7. W oknie Edycja planu lekcji kliknij przycisk Zapisz. Pozycja planu lekc]i zostanle zmieniona.
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Cwiczenie 11. Kopiowanie planu oddziatu

Aby skopiowad plan lekeji:
1. W widoku Plan lekeji kliknij przycisk Kopiuj istniejacy plan.

ok 25.08.2014 =
Dot = 31.08.2014 3
W) phr; * oo bydreh A

Kapir#ania ne posawie Emefacago pbnu
spawadiie W podarym sakress dodarse plnu ub
Ted nadpsenie wizainie weplanege phnu
aktuainie wikazanym panam ek,

o Zzpex (5} Ancky

2. Wyhbierz daty stanowigce termin funkcjonowania kopiowanego planu.
3. Wypetnij pole Kopiuj plan i zaznacz plan, ktory cheesz skopiowad.

4. Klikng¢ przycisk Zapisz.

Cwiczenie 12. Ustalanie frekwencji przez wychowawce

Ustalimy frekwencje uczennicy, ktdra ma odnotowang obecnost na dwdch lekcjach odbywajacych sie
w tym samym czasie.

Wychowaweca ma mozliwo$t sprawdzenia, czy uczen nie ma kilku wpiséw na tej samej porze lekgji za
pomocy zestawienia Wpisy frekwencyjne dia jednego ucznia na kilku lekcjach jednoczesnie, znajdujgcego sie
w grupie Kontrola w Zestawieniach wychowawcy.

1. Kliknij ikone Dziennik oddziatu,
2. W drzewie danych kliknij galg? z nazwg swojego oddziatu.

3. Przejdi na zakladke Frekwencja.
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Prowadzenie dziennika oddziolu przez wychowowce 37

4. Wybierz dzieri i pore lekcji dla ktdrej frekwencje cheesz ustalic. Pojawi sie okno Ustal frekwencje.
Uczennica ma wpisang obecnost na lekcji jezyka polskiego ze swoim oddzialem oraz na lekcji 2 inng
klasg.
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5. Zmien wpis frekwencyjny klikajac w komorke z omytkowym wpisem. Kliknij przycisk Zapisz.
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P  Widok Plan oddziatu - w tym widoku tego poziomu Wychowawca moze przegladac plan lekcji
swojego oddziatu oraz samodzielnie wprowadzic plan lekeji dla oddziatu (zardwno pozycje planu

lekcji jak i inne zajecia).
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Wychowawca moze zmieni¢ plan oddziatu za pomoca przycisku Zmief.

P  Widok Wycieczki- pozwala na odnotowanie informacji o zaplanowanych wyjsciach i wycieczkach,
w ktorych bedzie uczestniczyta klasa.
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P Widok Wydarzenia- pozwala na wprowadzeniu informacji o waznych wydarzeniach w zyciu klasy.
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»  Widok Kontakty z rodzicami- pozwala na odnotowanie informacji odnosnie spotkan wychowawcy
z rodzicami ucznidw.
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¥ Widok Obserwacje- pozwala na wglad do notatek na temat oddziatu, sporzadzonych przez dyrek-
tora w Rejestrze obserwacji.
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P Widok Kontrola dziennika- w widoku tym prezentowane s3 informacje na temat kontroli dziennika
przeprowadzonych przez dyrektora. Wychowawca nie moze ich edytowac.
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Cwiczenie 2. Przegladanie kartoteki ucznia

Aby obejrzec kartoteke ucznia.
1. W drzewie danych kliknij gataz z nazwg oddziatu.

2. W rozwinietym drzewie danych kliknij odnosnik do kartoteki wybranego ucznia.

b W prawym panelu przyjrzyj sie kartotece ucznia w widoku Dane podstawowe.

Wychowawca moze zmienic dane osobowe, adresowe ucznia.



| s Kartoteka ucznia
|+ Dane podtawows
|** Rodzina

" Freleanch

Iwolnienis | (Tas0vwes nisobecnn s

vk Mauczanie ingrwicdusng
* Kaers

|+ Spacieine pofraeby

i+ Dodatbows informaci

Ocdziak:

R w KL
Wi w KED:

emiiy {Imikcinal) Mamwisko: Habaiz Goralsk
Data | migecs unodaia: 15101997 Wrochaw
PESEL: 95101512379

Pl Mesdrrna
Obyacatsistons polskie: Tae

Pesudormie:

Mapwishn fockee:

v praatiel; Dang

Tz et Zhigniem

147 - {LO-50)

# Iruaty

Pakang dare sdresoie | kontakiows: Tak
# Zmieni
Adres Zamigsania ul. Cynamanows 123(3, 50-306 Wrockw, Polda
Gmina: M. Wnchaw, Roczal gming | Powiat m, Wiodhw, Wodesddmwe! dolnodlaskis
& Imien
Adres zamedomania; Wil Cynamanowe 12313, 56-106 Wrockw, Polska
Gmina: M. Wrockre, Rodead gradiy: | Pawiats m. Wiockas, Wojesnddswe: dolnodlaskie
& Ty
dadres knrespondenci: ul Cymamonowe 123/3, 50-306 Wicaw, Polsa
omina: M, Wrociw, Roczal gmingt , Pawiah m, Wiotaw, Widsseddawa: dalnotiaskis
# Imian

P W widoku Rodzina wychowawca moze edytowac dane rodzicow) opiekundw, notatki oraz dodat
kowe informacje o uczniu.
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